マンション総会 招集通知（案内文）テンプレート
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　年　月　日
○○マンション管理組合 組合員 各位
　　　　　　　　　　　　　　○○マンション管理組合 理事長　○○　○○

　　　　第○回 通常総会 開催のご案内

　平素より管理組合の運営にご協力を賜り厚く御礼申し上げます。
　さて、下記のとおり第○回通常総会を開催いたしますので、
　ご出席くださいますようご案内申し上げます。
　ご欠席の場合は、同封の委任状または議決権行使書を
　　月　日（　）までにご提出ください。

　　　　　　　　　　記
1. 日時　令和　年　月　日（　）　時　分〜
2. 場所　○○
3. 議題
　　第1号議案　令和○年度 事業報告および決算承認の件
　　第2号議案　令和○年度 事業計画および予算承認の件
　　第3号議案　○○の件
4. 添付書類　委任状・議決権行使書・決算報告書 ほか
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　以上
