マンション理事会 議事録テンプレート
第○回 理事会 議事録

1. 開催日時　令和　年　月　日（　）　時　分〜　時　分
2. 開催場所　○○（例：集会室／オンライン）
3. 出席者　　理事長：　　　／副理事長：　　　／理事：　　　名
　　　　　　監事：　　　／欠席：　　名（委任状　通）
4. 議長　　　理事長　○○　○○
5. 議事の経過および結果
　　第1号議案　○○の件
　　　（審議内容）
　　　（決議結果）賛成　名／反対　名／保留　名　→　可決／否決
　　第2号議案　○○の件
　　　（審議内容）
　　　（決議結果）賛成　名／反対　名／保留　名　→　可決／否決
6. その他報告事項
　　・
7. 次回理事会　令和　年　月　日（　）　時〜（予定）

上記のとおり相違ないことを証するため、議長および議事録署名人が記名押印する。
　令和　年　月　日
　議長（理事長）　　　　　　　印
　議事録署名人　　　　　　　　印
